£ delkor
N# FARBEN

Wir sind ein wachsendes international titiges Unternehmen im Bereich der Farbenproduktion
mit rund 20 Mitarbeitern und erweitern unser erfolgreiches Team an unsarem
Houptsitz in Reinsberg.

Wir suchen eine/n Vollzeit

Mitarbeiter/in im Sekretariat

thre Aufgaben:

o  Allgemeine administrative Tatigkeiten

Angebotslegung, Auftragserfassung sowie Bestellwesen
Fuhren von Kundentelefonaten, Kundenbetreuung vor Ort
Stammdatenpflege

Stundenabrechnung

Disposition der Lieferungen
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ihr Profil:

= Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung eder mehrjihrige Sekretariatserfahrung
* Fundierte MS Office Kenntnisse (Excel, Word,...)

* Englisch Grundkenntnisse

¢ Freundliche und motivierte Herangehenswelise

Wir bieten:

* Abwechslungsreiche und anspruchsvolle Aufgaben
» Sicheres und unbefristetes Arbeitsverhaltnis

o Angenehmes und familidres Betriebsklima

Fir diese Position wird ein Gehalt It. Kollektivvertrag geboten — mit der Bereitschaft zur
Uberbezahlung in der Abh#ngigkeit van lhren individuellen Qualifikationen.

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf |hre aussagekraftige Bewerbung mit Lebenslauf, Zeugnissen und Foto,
die S5ie uns bitte an info@dekor.at schicken.
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